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Automating Document Processes

Ihre Dokumentenprozesse

Taglich werden erstellte Dokumente an verschiedene
Zielgruppen verteilt. Rechnungen mussen an den Kun-
den versendet und intern archiviert werden. Wussten
Sie, dass die Verteilung personalisierter Dokumente an
mehrere Ausgabeziele sehr zeitaufwendig sein kann?

e Ist es fur Ihr Tagesgeschaft notwendig, erstellte Do-
kumente an verschiedene Zielgruppen weiterzuge-
ben?

e Ware es nicht hilfreich, die Weiterverarbeitung von
Papierdokumenten, wie die Ergdnzung von Logos
oder allgemeinen Geschaftsbedingungen, zu auto-
matisieren?

e Wirden Sie gerne die Verwaltung und Verarbeitung
von Dokumenten direkt auf den Desktops der Mit-
arbeiter ermoglichen?

e Eine Optimierung lhrer Druckauftrage ist lhnen
wichtig?

Wenn Sie diese oder ahnliche Anforderungen an lhr
internes Dokumenten Processing stellen, dann kann
Ricoh lhnen mit Print&Share eine professionelle und
prozessorientierte Losung anbieten. Print&Share bietet
Ihnen die Moglichkeit, Ihre Verarbeitungsablaufe indi-
viduell zu gestalten und somit nachhaltig Zeit und Geld
zu sparen. Und alles nur mit einem einzigen Mausklick.

Unsere Optimierung

Print&Share ist eine Mischung aus einem virtuellen
Druckertreiber und einer Desktop-Applikation, die die
Verarbeitung und die sichere Weiterleitung von Doku-
menten in Papierform und in elektronischer Form an
Unternehmensanwendungen steuert. Mitarbeiter kén-
nen produktiver arbeiten, sodass die Gesamtleistung
des Unternehmens verbessert wird.

Print&Share eignet sich ideal fir Unternehmen jeder
GroBe, die die fehleranfallige manuelle Handhabung
von Dokumenten vermeiden méchten. Mit Print&Share
ist dies alles nun ganz einfach. Unsere erschwingliche
und kosteneffiziente Losung fuhrt eine Personalisie-
rung des Druckprozesses durch und nutzt das volle Po-
tenzial lhres Druckers, wobei die Dokumentenvertei-
lung per E-Mail, Druck, Fax oder tber digitale Formate
zur gleichen Zeit ermoglicht und vereinfacht wird.

Alles mit einem einzigen Mausklick. Print&Share ist ein-
fach zu installieren und fur fast jeden Desktop-PC ge-
eignet. Dank Print&Share haben Sie mehr Zeit fur wich-
tige Aufgaben.

Die Highlights

e Sie eliminieren sich wiederholende Aufgaben.
Mit Print&Share kann jede beliebige Kombination
haufig eingesetzter Prozesse als virtuelles Drucker-
profil auf dem Desktop des Benutzers gespeichert
werden. So kann jeder bei der Personalisierung
und Verteilung zahlreicher Mitteilungen Zeit spa-
ren, z. B. bei Direktmailing- und E-Mail-Kampag-
nen, Newslettern, Rechnungen und Aufstellungen
sowie bei Kopien digitaler Dateien.

e Sparen Sie Geld.
Print&Share spart aber nicht nur Zeit, sondern
auch Geld. Sparen Sie Portokosten, indem Sie
Druckauftrage in PDFs umwandeln und sie als
E-Mail-Anhange versenden. Ebenso ist es moglich,
mit Print & Share immer die kostengUnstigste Aus-
gabe-Option festzulegen. So kénnen Sie beispiels-
weise festlegen, bei welchem Druckvolumen mit
welchem Drucker gedruckt werden soll, oder dass
Farbkopien automatisch an einem anderen Dru-
cker ausgegeben werden als SchwarzweiB3-Kopien.

e Personalisieren Sie Prozesse.
Dank der benutzerfreundlichen Oberflache von
Print&Share war es nie einfacher, Dokumente zu
personalisieren. Bestlicken und Sie lhre Dokumen-
te mit Logos, Wasserzeichen und Texten, ohne dass
Ilhre Vorlage verandert wird.



Ihre Vorteile

Verbesserte Verarbeitung

Print&Share erweitert den einfachen und intuitiven
Umgang der Dokumentenverarbeitung auf die Deskto-
pumgebung. Sie bekommen die Méglichkeit, Vorlagen
nachzubearbeiten, ohne die Vorlage abandern zu mus-
sen. Und das Beste daran ist: Speichern Sie die Ande-
rungen als Profil ab, dann kénnen Sie das Profil immer
wieder verwenden.

Erstellen eines Termins

Mit Print&Share haben Sie die Mdglichkeit, Termine in
lhrem Outlook- oder Lotus Notes Account zu erstellen
und Dokumente anzuhangen. Somit wird sicherge-
stellt, dass Sie nie wieder Dokumente zu lhren Mee-
tings vergessen.

Barcodes

Print&Share erlaubt es Ihnen, jedem Dokument einen
Barcode hinzuzufiigen. Bestimmen Sie den Wert des
Barcodes manuell oder lassen Sie einen bestimmten
Wert aus einem bestimmten Bereich Ilhres Dokuments
in einen Barcode umwandeln.

Automatischer Verlauf

Sie wissen nicht mehr, was Sie vor drei Wochen mit
Print&Share per Fax und E-Mail versandt haben? Schau-
en Sie ganz einfach im integrierten Verlauf nach. Jede
Verarbeitung eines Dokuments wird gespeichert, da-
mit Sie nicht den Uberblick verlieren.

Dokumentverteilung

Mit Print&Share kénnen Sie lhr Dokument automa-
tisch ausdrucken, als PDF-Datei archivieren, an jede
gewdulnschte E-Mail-Adresse versenden und faxen. Und
alles mit nur einem Mausklick.

Vorschau des Dokuments
Sobald Sie ein Dokument mit Print&Share 6ffnen, wird
Ihnen eine Vorschau angezeigt, in der die Ausgabe des
Dokuments veranschaulicht wird. So kénnen Fehldru-
cke vermieden werden. Ein Abwahlen einzelner Seiten
wird ebenfalls ermdglicht.

Eigene Profile

Nach der Installation von Print&Share haben Sie Zu-
griff auf vorgefertigte Profile. Diese ermdglichen einen
schnellen und einfachen Start mit Print&Share. Selbst-
verstandlich kénnen Sie auch ein eigenes, auf lhre Be-
durfnisse abgestimmtes, Profil erstellen. Dieses wird
automatisch gespeichert und steht Ihnen fir zukutnfti-
ge Dokumente zur Verfligung.

Leichte Archivierung

Archivieren Sie ein Dokument, wahrend Sie es aus-
drucken. Beide Abldufe kénnen Sie parallel und mit
einem einzigen Knopfdruck erledigen. Definieren Sie
einen Ordner und Print&Share legt das Dokument im
gewdlinschten Format ab.

Automatische Erkennung

Vereinfachen Sie sich z. B. das Versenden von E-Mails,
Briefen, Faxen etc. Print&Share erkennt automatisch
Adressen, die sich im Dokument befinden und fugt
diese als Empfanger hinzu. Zudem ist es moglich, Pro-
file mit einem Namen zu versehen und sie in Print &
Share zu hinterlegen. Sobald der Profilname erkannt
wird, 1adt Print&Share das entsprechende vordefinierte
Profil. Dadurch werden Ihnen umfassende Moéglichkei-
ten geboten, Workflows rund um lhre Dokumente zu
automatisieren.



PRINT&SHARE - TECHNISCHE DATEN AUF EINEN BLICK

SYSTEMANFORDERUNGEN

Windows 8

Windows 7

Windows Vista

Windows XP

Windows 2000

Windows Server 2003, 2008 und 2012

NET Framework 2.0 (bereitgestellt oder automatischer Download)

Fiir die sofortige Aktivierung von Print&Share wird eine Internetverbindung empfohlen.
Wenn Sie iiber keine Internetverbindung verfiigen, miissen Sie das Registrierungsformu-
lar ausdrucken und sich mit lhrem Ricoh-Kundendienstberater oder einem Ricoh-Hand-
ler in Verbindung setzen. Die Readme-Datei kénnen Sie tiber einen Rechtsklick auf das
Print&Share-Symbol aufrufen.

LOSUNGEN RUND UMS DOKUMENT

Jedes Unternehmen ist hinsichtlich seines Kerngeschéfts, seiner Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter, seiner Philosophie und natiirlich auch hinsichtlich seiner Doku-
mentenprozesse einzigartig. Daher kann es fiir das unternehmensweite Druck- und
Dokumentenmanagement keine Losung von der Stange geben.

Mit innovativen und individuellen Losungen kann Ricoh Sie bei der Optimierung
der Prozesse rund um das digitale und gedruckte Dokument unterstiitzen. Ziel ist
es, die Effizienz und die Produktivitat in der digitalen Birokommunikation und im
Produktionsdruck zu steigern und gleichzeitig die Kosten zu senken.

Ricoh bietet ein umfassendes Portfolio an Lésungen fiir das unternehmensweite
Druck- und Dokumentenmanagement, Losungen fiir das Erfassen, Verteilen und
Verarbeiten von Dokumenten, Losungen fiir die Sicherheit der Druckdaten und
Dokumente, Losungen fiir die exakte Kontrolle und Abrechnung der Druckkosten
und professionelle Produktionsdruckldsungen fiir hochvolumige Druckumgebungen.
Dariiber hinaus kann Ricoh Ihnen verschiedene Tools zur Verfligung stellen, mit
denen Sie lhre Druckinfrastruktur effizient verwalten kénnen.

Kurz gesagt: Mit unseren Losungen kénnen Sie sich voll und ganz auf Ihr Kernge-
schaft konzentrieren, wir kiimmern uns um lhr Druck- und Dokumentenmanage-
ment.

Mehr Informationen zu den Lsungen von Ricoh sind auf www.ricoh.de zu finden.
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